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POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH | POLSKIE TOWARZYSTWO ANALIZY TRANSAKCYJNEJ

§1. Polityka Ochrony Danych Osobowych
1. ,Polityka ochrony danych osobowych” (dalej: Polityka) jest dokumentem wewnetrznym opisujgcym zasady przetwa-

rzania danych osobowych w:

e Polskie Towarzystwo Analizy Transakcyjnej, ul. Grunwaldzka 42/2, 60-786 Poznanh
NIP 7792366268 | REGON 301174477

dalej zwane ,,Polskie Towarzystwo Analizy Transakcyjnej”

Przepisy prawne:

a) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej RODO/ Rozporzgdzenie RODO;

b) Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781 ze zmianami), zwang
dalej "UODOQ";

c¢) Rekomendacjami, stanowiskiem i wytycznymi Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz Europejskiej
Rady Ochrony Danych (dawniej Grupa Robocza art. 29)

§2. Zakres podmiotowy oraz przedmiotowy Polityki

1. Stanowi podstawowy i nadrzedny zbiér dokumentdw opisujgcych sposdb realizacji obowigzkdw Administratora wy-
nikajacych z Rozporzadzenia RODO oraz innych obowigzujgcych aktéw prawnych.

2. Polityke stosuje sie do przetwarzania danych osobowych:

a) wsposdb catkowicie lub czesciowo zautomatyzowanych: w tym w systemach teleinformatycznych, poczcie elek-
tronicznej, dyskach sieciowych, dyskach komputeréw, urzgdzeniach typu pendrive, karta pamieci, dysk zdalny,
serwerach lokalnych oraz tzw. rozwigzaniach chmurowych, urzadzeniach mobilnych (m.in. telefony, tablety)
oraz drukarkach w tym urzgdzeniach wielofunkcyjnych.

b) w papierowych zbiorach danych, jezeli stanowig one czes$¢ zbioru danych albo majg by¢ wigczone do takiego
zbioru.

§3. Podmioty odpowiedzialne

1. Odpowiedzialny za wdrozenie i utrzymanie niniejszej Polityki jest Administrator danych osobowych, przy czym ni-
niejsza polityka obowigzuje wszystkie osoby przetwarzajgce dane osobowe u Administratora, niezaleznie od taczgce;j
obie strony formy wspotpracy w tym: umowa o prace, umowy cywilnoprawnej, umowy o staz, wolontariat, praktyki

i innych oraz niezaleznie od posiadanego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

2. Administrator w drodze uchwaty moze przekazaé okreslony zakres swoich kompetencji opisanych w niniejszym do-

kumencie, wyznaczonej osobie .

§4. Skréty i definicje stosowane w Polityce Ochrony Danych Osobowych
1. Uzyte skréty i definicje w niniejszej Polityce:

a) Polityka — oznacza niniejszy dokument, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu;

b) Rozporzadzenie RODO (RODO) — oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

¢) Ustawa o ochronie danych osobowych — Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2019 r. poz. 1781 ze zmianami);

d) Dane osobowe — rozumie sie przez to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania

osobie fizycznej (,,0sobie, ktdérej dane dotyczg” — podmiot danych); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna
to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora,

Dokumentacja wewnetrzna: POLSKIE TOWARZYSTWO ANALIZY TRANSAKCYJNEJ -1-



Polskie
Towarzystwo
Analizy
Transakeyinej

takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz
kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomicznga, kultu-
rowg lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej;

e)

Dane szczegdlnych kategorii — oznaczajg dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO, tj. dane osobowe ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub swiatopoglagdowe, przynaleznosé
do zwigzkdéw zawodowych, dane genetyczne, biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycz-
nej lub dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej;

f)

Dane karne — oznaczajg dane wymienione w art. 10 RODO, tj. dane dotyczace wyrokéw skazujacych i czyndw
zabronionych;

Dane dzieci — oznaczajg dane osdb ponizej 16 roku zycia;

Osoba — oznacza osobe, ktdrej dane dotyczg, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu;

Osoba upowazniona — osoba, ktérej zostata nadane pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
u Administratora;

Podmiot przetwarzajgcy — oznacza organizacje lub osobe, ktorej Przedsiebiorstwo powierzyto przetwarzanie da-
nych osobowych (np. firma ksiegowa, prawnicza, ustugodawca IT);

k)

Przetwarzanie - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgcze-
nie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

Profilowanie - oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktére polega na
wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikdw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do
analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektow pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie;

Prawa RODO — prawa oséb, ktérych dane osobowe dotycza, przystugujgce im na gruncie Rozporzgdzenia RODO,
tj. prawo do informacji, prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usuniecia danych —
»prawo do bycia zapomnianym”, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych, prawo do niepodlegania zautomatyzowanemu po-
dejmowaniu decyzji w tym profilowaniu, prawo do ztozenia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

n)

Transgraniczne przetwarzania - oznacza przekazanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodo-
wych;

o)

10D lub Inspektor - oznacza Inspektora Ochrony Danych;

p)

RCPD lub Rejestr - oznacza Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych;

q)

PUODO - Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych — organ nadzorczy w Polsce, wtasciwy w sprawach ochrony
danych osobowych;

r)

Administrator danych osobowych lub Administrator - rozumie sie przez to osobe fizyczng lub prawng, organ pu-
bliczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania
danych osobowych; jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w prawie panistwa
cztonkowskiego, to rowniez w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony admi-
nistrator lub mogg zostac okreslone konkretne kryteria jego wyznaczania;

Przedsiebiorstwo — oznacza podmioty wskazane w §1 niniejszej Polityki

t)

Analiza DPIA — oznacza ocene skutkdw planowanych operacji przetwarzania danych osobowych, przeprowadzana
jest przez Administratora, jezeli dany rodzaj przetwarzania — w szczegdlnosci z uzyciem nowych technologii - ze
wzgledu na swdj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem moze powodowaé wysokie
ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych;

u)

Privacy by design — oznacza uwzglednienie ochrony danych osobowych w fazie projektowania;
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v) Privacy by default — oznacza domyslng ochrone danych osobowych, poprzez wdrozenie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, zaktadajgce ochrone prywatnosci;
2. Pojecia, ktore nie zostaty uwzglednione w Polityce, majg znaczenie zgodnie z Rozporzadzeniem RODO oraz doku-
mentami wewnetrznymi obowigzujgcymi u Administratora.
§5. Zasady ogdlne ochrony danych osobowych
1. Filary ochrony danych osobowych
a) zasada legalnosci — Administrator danych osobowych dba o ochrone prywatnosci i przetwarza dane zgodnie z
prawem;

b) zasada bezpieczenstwa — Administrator danych osobowych zapewnia odpowiedni poziom bezpieczeristwa da-
nych, podejmujgc state dziatania w tym zakresie;

¢) zasada rozliczalnosci — Administrator danych osobowych dokumentuje to, w jaki sposdb spetnia obowigzki, aby
w kazdej chwili méc wykazaé zgodnosc z prawem;

d) prawa jednostki—Administrator danych osobowych umozliwia osobom, ktérych dane przetwarza, wykonywanie
swoich praw i prawa te realizuje.

2. Zasady ochrony danych osobowych - Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe z poszanowaniem
nastepujacych zasad, w oparciu o podstawe prawng i zgodnie z prawem (art. 5 ust. 1 Rozporzgdzenia RODO)

a) rzetelnie i uczciwie;

b) w sposéb przejrzysty dla osoby, ktorej dane dotyczg;

c¢) w konkretnych celach;

d) w niezbednym zakresie;

e) zdbatoscig o prawidtowosé danych;

f)  nie dtuzej niz potrzeba;

g) zapewniajac odpowiednie bezpieczernistwo — integralnosc i poufnosc.

3. Zasada rozliczalnosci: wszelkie czynnosci podejmowane w celu realizacji niniejsze Polityki jak i w zakresie dotycza-
cych przetwarzania oraz ochrony danych osobowych u Administratora danych osobowych muszg by¢ nalezycie do-
kumentowane przez osoby, ktére podejmujg te czynnosci, tak aby Administrator w kazdym momencie mégt wykazac
przestrzeganie RODO zgodnie z zasadg rozliczalnosci opisang w art. 5 ust. 2 Rozporzadzenia RODO.

4. System ochrony danych osobowych

a) Inwentaryzacja danych: Administrator danych osobowych dokonuje identyfikacji zasobéw danych osobowych,
klas danych, zaleznosci miedzy zasobami danych, identyfikacji sposobdw wykorzystania danych, w tym: przypad-
kow przetwarzania danych szczegdlnych kategorii i danych karnych, przypadkéw przetwarzania danych dzieci,
profilowania, wespét administrowania danymi;

b) Rejestr: Administrator danych osobowych prowadzi i utrzymuje Rejestr Czynnosci Danych Osobowych. Rejestr
jest narzedziem rozliczania zgodnosci z ochrong danych;

c) Podstawy prawne: Administrator danych osobowych zapewnia, identyfikuje, weryfikuje podstawy prawne prze-
twarzania danych i rejestruje je w Rejestrze z uwzglednieniem w szczegdlnosci: art. 6, 9, 10 i 22 Rozporzadzenia
RODO;

d) Obstuga praw jednostki: Administrator danych osobowych spetnia obowigzki informacyjne wzgledem oséb, kto-
rych dane przetwarza oraz zapewnia obstuge ich praw, realizujac otrzymane w tym zakresie zgdania, w tym:

i obowigzki informacyjne: Administrator danych osobowych przekazuje osobom, ktérych dane dotycza
informacje opisane w art. 13 i 14 Rozporzadzenia RODO i zapewnia dokumentowanie realizacji tych
obowigzkéw m.in. poprzez klauzule informacyjne, polityke prywatnosci;

ii. mozliwos¢ wykonywania zgdan: Administrator danych osobowych weryfikuje i zapewnia mozliwosé
efektywnego wykonywania kazdego typu zgdania przez siebie i swoich przetwarzajgcych ( w tym dal-
szych przetwarzajgcych);

iii. obstuga zadan: Administrator danych osobowych zapewnia odpowiednie naktady i procedury, aby z3-
dania oséb byty realizowane w terminach i w sposéb wymagany przez RODO i dokumentowane;

iv. zawiadamianie o naruszeniach: Administrator danych osobowych stosuje procedury pozwalajgce na
ustalenie koniecznosci zawiadomienia osob dotknietych zidentyfikowanym naruszeniem ochrony da-
nych.
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§6.

. Polskie
PTAT:::

Bezpieczenistwo: Administrator danych osobowych zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych, w tym w
szczegoblnosci:
a) przeprowadza analizy ryzyka dla czynnosci przetwarzania danych lub ich kategorii;
b) przeprowadza oceny skutkéw dla ochrony danych tam, gdzie ryzyko naruszenia praw i wolnosci jest wysokie;
c¢) dostosowuje srodki ochrony danych do ustalonego ryzyka;
d) posiada system zarzgdzania bezpieczernstwem informacji;
e) stosuje procedury pozwalajgce na identyfikacje, ocene i zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych.
Przetwarzajacy: Administrator danych osobowych posiada procedure weryfikacji podmiotéw, ktérym powierza prze-
twarzanie danych osobowych.
Privacy by design: Administrator danych osobowych uwzglednia ochrone danych w fazie projektowaniam.in. nowego
projektu, inwestycji.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych

1. RCPD stanowi forme dokumentowania czynnosci przetwarzania danych, petni role mapy przetwarzania danych i jest

jednym z kluczowych elementéw umozliwiajacych realizacje fundamentalnej zasady, na ktérej opiera sie caty system

ochrony danych osobowych, czyli zasady rozliczalnosci.

2. Administrator danych osobowych prowadzi Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych, w ktérych inwentaryzuje i moni-

toruje sposdb, w jaki wykorzystuje dane osobowe.

3. Rejestr jest jednym z podstawowych narzedzi umozliwiajacych Administratorowi danych osobowych rozliczania wiek-

szosci obowigzkdéw ochrony danych.

§7.

1.

§8.

Obstuga praw jednostki i obowigzek informacyjny

Administrator danych osobowych w zwigzku z realizacjg praw jednostki i spetnieniem obowigzkéw informacyjnych:

a) dba o czytelnoscé i styl przekazywania informacji i komunikacji z osobami, ktérych dane przetwarza;

b) utatwia osobom korzystanie z ich praw poprzez rézne dziatania, w tym w szczegdlnosci poprzez zamieszczanie
na stronie internetowe] informacji o prawach oséb, sposobie korzystania z nich, metodach kontaktu z Admini-
strator danych osobowych w tym celu;

c¢) dba o dotrzymywanie prawnych terminéw realizacji obowigzkéw wzgledem oséb;

d) dokumentuje obstuge obowigzkéw informacyjnych, zawiadomien i zgdan osdb;

e) wprowadza adekwatne metody identyfikacji i uwierzytelniania osdb dla potrzeb realizacji praw jednostki i obo-
wigzkéw informacyjnych.

Administrator danych osobowych spetniajgc obowigzek informacyjny w szczegélnosci:

a) okresla zgodne z prawem i efektywne sposoby wykonywania obowigzkéw informacyjnych;

b) informuje osobe o przetwarzaniu jej danych, przy pozyskiwaniu danych od tej osoby art. 13 Rozporzgdzenia
RODO;

¢) informuje osobe o przetwarzaniu jej danych, przy pozyskiwaniu danych o tej osobie nie bezposrednio od tej
osoby art. 14 Rozporzadzenia RODO;

d) okresla sposdb informowania oséb o przetwarzaniu danych niezidentyfikowanych, tam, gdzie jest to mozliwe,
np. tabliczka informacyjna o objeciu obszaru monitoringiem wizyjnym;

e) informuje osobe o planowanej zmianie celu przetwarzania danych;

f) informuje odbiorcéw danych o sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania danych (chyba ze bedzie
to wymagato niewspdtmiernie duzego wysitku lub bedzie niemozliwe);

g) informuje o prawie sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych najpdzniej przy pierwszym kontakcie z tg osobg;

h) bez zbednej zwtoki powiadamia osobe o naruszeniu ochrony danych osobowych, jezeli moze ono powodowac
wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci tej osoby.

Zadania o0séb

Dostep do danych: na zgdanie osoby dotyczacej dostepu do jej danych Administrator danych osobowych informuje
osobe, czy przetwarza jej dane oraz informuje o szczegdtach przetwarzania zgodnie z art. 15 RODO, a takze udziela
osobie dostepu do danych jej dotyczacych. Dostep do danych moze by¢ zrealizowany przez wydanie kopii danych.
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§9.

. Polskie

PTAT:::
Kopie danych: na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg, Administrator danych osobowych wydaje kopie danych jej
dotyczacych i odnotowuje fakt wydania pierwszej kopii danych. Za kolejne kopie danych Administrator danych oso-
bowych zastrzega prawo do pobierania opfat.
Sprostowanie danych: Administrator danych osobowych dokonuje sprostowania nieprawdziwych / nieprawidtowych
danych na zadanie osoby, ktérej dane dotycza. Administrator danych osobowych ma prawo odmowié¢ sprostowania
danych, chyba ze osoba w rozsgdny sposéb wykaze nieprawidtowosci danych, ktérych sprostowania sie domaga. W
przypadku sprostowania danych Administrator danych osobowych informuje osobe o odbiorcach danych, na zadanie
tej osoby.
Uzupetnienie danych: Administrator danych osobowych uzupetnia i aktualizuje dane na zgdanie osoby, ktérej dane
dotycza. Administrator danych osobowych ma prawo odméwic uzupetnienia danych, jezeli uzupetnienie bytoby nie-
zgodne z celami przetwarzania danych. Administrator danych osobowych moze polega¢ na oswiadczeniu osoby co
do uzupetnienia danych, chyba Ze istniejg podstawy, aby uznac to oswiadczenie za niewiarygodne.
Usuniecie danych: na zagdanie osoby, ktérej dane dotyczg Administrator danych osobowych usuwa dane, gdy:

a) dane nie sg niezbedne do celdéw, w ktorych zostaty zebrane, ani przetwarzane w innych zgodnych z prawem
celach;

b) zgoda naich przetwarzanie zostata cofnieta, a nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

¢) osoba wniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych;

d) dane byty przetwarzane niezgodnie z prawem;

e) koniecznos¢ usuniecia wynika z obowigzku prawnego;

f)  zadanie dotyczy danych dziecka zebranych na podstawie zgody w celu $wiadczenia ustug spoteczenstwa infor-
macyjnego oferowanych bezposrednio dziecku.

Administrator danych osobowych okresla sposéb obstugi prawa do usuniecia danych w taki sposdb, aby zapewnic

efektywng realizacje tego prawa przy poszanowaniu wszystkich zasad ochrony danych, w tym bezpieczenstwa, a

takze weryfikacje, czy nie zachodzg wyjatki, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO.

W przypadku, gdy dane podlegajace usunieciu zostaty upublicznione przez Przedsiebiorce, Przedsiebiorca podejmuje

rozsadne dziatania, w tym srodki techniczne, by poinformowac innych administratoréw przetwarzajgcych te dane

osobowe o potrzebie usuniecia danych i dostepu do nich.

W przypadku usuniecia danych Administrator danych osobowych informuje osobe o odbiorcach danych, na zgdanie

tej osoby.

Realizacja praw o0so6b fizycznych w zakresie przetwarzania danych osobowych odbywa sie na podstawie ztozenia

drogg elektroniczng, pocztowa lub osobiscie w siedzibie Administratora — Wniosku o realizacje praw osoby, ktorej

dane dotyczg zgodnie z Rozporzadzeniem RODO oraz poprzez whasciwg identyfikacje osoby, ktérej dane dotycza.

Ograniczenie przetwarzania

Administrator danych osobowych dokonuje ograniczenia przetwarzania danych na zgdanie osoby, gdy:

a) osoba kwestionuje prawidtowos¢ danych — na okres pozwalajgcy sprawdzic¢ ich prawdziwo$é/prawidtowosc;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotyczg, sprzeciwia sie usunieciu danych osobo-
wych,

c) zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

d) Administrator danych osobowych nie potrzebuje juz danych osobowych, ale s3 one potrzebne osobie, ktdrej
dane

e) dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

f) osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja do czasu

g) stwierdzenia, czy po stronie Administrator danych osobowych zachodzg prawnie uzasadnione podstawy nad-
rzedne

h) wobec podstaw sprzeciwu.

W trakcie ograniczenia przetwarzania Administrator danych osobowych przechowuje dane, natomiast nie przetwa-

rza ich (nie wykorzystuje, nie przekazuje), bez zgody osoby, ktérej dane dotyczg, chyba ze w celu ustalenia, docho-

dzenia lub obrony roszczen lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy

interesu publicznego.

W przypadku ograniczenia przetwarzania danych Administrator danych osobowych informuje osobe o odbiorcach

danych, na zadanie tej osoby.
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§10. Przenoszenie danych

1.

Na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg Administrator danych osobowych wydaje w ustrukturyzowanym, powszech-
nie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego lub przekazuje innemu podmiotowi, jesli jest to
mozliwe, dane dotyczace tej osoby, ktére dostarczyta ona Administratorowi, jezeli przetwarzanie odbywa sie:

a) na podstawie zgody tej osoby — art. 6 ust. 1 lit a) lub art. 9 ust 2 lit.a Rozporzgdzenia RODO) lub,

b) na podstawie umowy - art. 6 ust.1 lit. b) Rozporzgdzenia RODO,

c) wsposob zautomatyzowany.

§11. Sprzeciw wobec przetwarzania

1.

Jezeli osoba, ktérej dane dotyczg zgtosi umotywowany jej szczegdlng sytuacjg sprzeciw wzgledem przetwarzania jej
danych, a dane przetwarzane sg przez Administratora danych osobowych w oparciu o:

a) art. 6 ust. 1lit f) Rozporzadzenia RODO — prawnie uzasadniony interes Administratora,

b) profilowanie na podstawie art. art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia RODO,

Administrator uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodzg po stronie Administratora wazne prawnie uzasadnione pod-
stawy do przetwarzania, nadrzedne wobec intereséw, praw i wolnosci osoby zgtaszajacej sprzeciw lub podstawy do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Sprzeciw wzgledem marketingu bezposredniego: jezeli osoba, ktérej dane dotyczg zgtosi sprzeciw wzgledem prze-
twarzania jej danych przez Administratora danych osobowych na potrzeby marketingu bezposredniego, Administra-
tor uwzgledni sprzeciw i zaprzestanie takiego przetwarzania.

§12. Minimalizacja danych osobowych

1.

Administrator danych osobowych dba o minimalizacje przetwarzania danych pod katem adekwatnosci danych do

celéw, dostepu do danych, czasu przechowywania danych.

Minimalizacja zakresu: Administrator danych osobowych zweryfikowat zakres pozyskiwanych danych, zakres ich

przetwarzania i ilo$¢ przetwarzanych danych pod katem adekwatnosci do celéw przetwarzania w ramach wdrozenia

RODO w Przedsiebiorstwie.

Administrator danych osobowych dokonuje okresowego przegladu ilosci przetwarzanych danych i zakresu ich prze-

twarzania nie rzadziej niz raz na rok.

Minimalizacja czasu:

a) Administrator danych osobowych wdraza mechanizmy kontroli cyklu zycia danych osobowych, w tym weryfikacji
dalszej przydatnosci danych wzgledem terminéw i punktéw kontrolnych wskazanych w Rejestrze.

b) Dane, ktérych zakres przydatnosci ulega ograniczeniu wraz z uptywem czasu sg usuwane z systeméw produkcyj-
nych, jak tez z akt podrecznych i gtéwnych. Dane takie mogg byc¢ archiwizowane oraz znajdowac sie na kopiach
zapasowych systemow i informacji przetwarzanych przez przedsiebiorstwo. Procedury archiwizacji i korzystania
z archiwodw, tworzenia i wykorzystania kopii zapasowych uwzgledniajg wymagania kontroli nad cyklem zycia da-
nych, a w tym wymogi usuwania danych.

Minimalizacja dostepu:

a) Administrator danych osobowych stosuje ograniczenia dostepu do danych osobowych:

i prawne (zobowigzania do poufnosci, zakresy upowaznien),
ii. fizyczne (strefy dostepu, zamykanie pomieszczen, szaf),
iii. logiczne (ograniczenia uprawnien do systemdw przetwarzajgcych dane osobowe i zasobéw sieciowych,
w ktérych rezydujg dane osobowe, hasta).

b) Administrator danych osobowych dokonuje aktualizacji uprawnien dostepowych przy zmianach w sktadzie per-
sonelu i zmianach rél oséb, oraz zmianach podmiotéw przetwarzajgcych.

¢) Administrator danych osobowych dokonuje okresowego przegladu ustanowionych uzytkownikéw systemoéw i
aktualizuje ich nie rzadziej niz raz na rok.

§13. Bezpieczenstwo

1.

Administrator danych osobowych zapewnia stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i wol-
nosci oséb fizycznych wskutek przetwarzania danych osobowych przez Administrator danych osobowych.
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Analiza ryzyka i adekwatnosci srodkéw bezpieczenstwa. Administrator danych osobowych przeprowadza i dokumen-

tuje analizy adekwatnosci srodkdw bezpieczeristwa danych osobowych. W tym celu:

a) Administrator danych osobowych zapewnia odpowiedni stan wiedzy o bezpieczenstwie informacji, cyberbezpie-
czenstwie i ciggtosci dziatania — wewnetrznie lub ze wsparciem podmiotéw wyspecjalizowanych m.in. poprzez
przeprowadzania szkolen dla pracownikéw, wspdétpracownikéw, organizowanie kampanii informacyjnych, szko-
lenia e-learningowe zakonczone testem wiedzy.

b) Administrator danych osobowych kategoryzuje dane oraz czynnosci przetwarzania pod katem ryzyka, ktére
przedstawiaja.

¢) Administrator danych osobowych przeprowadza analizy ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych
dla czynnosci przetwarzania danych lub ich kategorii, w tym analizuje mozliwe sytuacje i scenariusze naruszenia
ochrony danych osobowych uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania, ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobieristwie wystgpienia i wadze zagrozenia.

Administrator danych osobowych ustala mozliwe do zastosowania organizacyjne i techniczne srodki bezpieczenstwa

sktadajgce sie na zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i

ustug przetwarzania, srodki zapewniajgce ciggtos¢ dziatania zapobiegania skutkom katastrof, czyli zdolnosci do szyb-

kiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego.

Ocena skutkow dla ochrony danych (DPIA): Administrator dokonuje oceny skutkéw przetwarzania dla ochrony da-

nych osobowych, jezeli dany rodzaj przetwarzania — w szczegdlnosci z uzyciem nowych technologii - ze wzgledu na

swoj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobieristwem moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia
praw i wolnosci oséb fizycznych.

Administrator stosuje srodki bezpieczeristwa ustalone w ramach analiz ryzyka i adekwatnosci srodkéw bezpieczen-

stwa oraz ocen skutkéw dla ochrony danych. Srodki bezpieczeristwa danych osobowych stanowia element $rodkéw

bezpieczeristwa informacji i zapewnienia cyberbezpieczeristwa w przedsiebiorstwie.

Zgtaszanie naruszen: Administrator stosuje procedury pozwalajace na identyfikacje, ocene i zgtoszenie zidentyfiko-

wanego naruszenia ochrony danych Urzedowi Ochrony Danych w terminie 72 godzin od ustalenia naruszenia. Szcze-

gbétowa procedura postepowania w przypadku naruszenia opisana zostata w Instrukcji postepowania w sytuacji na-
ruszenia ochrony danych osobowych.

§14. Przetwarzajacy

1.

Administrator danych osobowych posiada zasady weryfikacji podmiotéw przetwarzajacych dane osobowe w imieniu
Administratora opracowane, w odrebnej procedurze, w celu zapewnienia, aby przetwarzajacy dawali wystarczajgce
gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkdow technicznych i organizacyjnych dla zapewnienia bezpieczenstwa, rea-
lizacji praw jednostki i innych obowigzkdéw ochrony danych spoczywajacych na Administratorze.

Administrator opracowat oraz przekazat do stosowania wzér Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§15. Przekazywanie danych osobowych do panistw trzecich lub organizacji miedzynarodowych

Zasady przekazywania danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych, poza Europejski Obszar
Gospodarczy odbywa sie zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale V Rozporzadzenia RODO.

§16. Projektowanie prywatnosci

1.

Administrator danych osobowych zarzgdza zmiang majgcg wptyw na prywatnosé m.in. przy realizacji projektow i
inwestycji, w taki sposéb, aby:

a) umozliwi¢ zapewnienie odpowiedniego bezpieczenstwa danych osobowych,

b) zachowac zasade minimalizacji przetwarzania danych;

c) oceni¢ wptyw na prywatnos$¢ oraz ochrone danych.

§17. Procedura DPIA (Data Protection Impact Assessment) - Ocena skutkéow dla ochrony danych

1.

Ocene skutkéw dla ochrony danych osobowych (DPIA) przeprowadza administrator danych, uwzgledniajgc co naj-
mniej:
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systematyczny opis planowanych operacji przetwarzania i celéw przetwarzania, w tym, gdy ma to zastosowanie
- prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora danych;
ocene czy operacje przetwarzania sg niezbedne oraz proporcjonalne w stosunku do celdw;
ocene ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb, ktérych dane dotycza;
srodki planowane w celu zaradzenia ryzyku, w tym zabezpieczenia oraz srodki i mechanizmy bezpieczeristwa
majgce zapewnic¢ ochrone danych osobowych i wykazaé przestrzeganie niniejszego rozporzgdzenia, z uwzgled-

nieniem praw i prawnie uzasadnionych intereséw osob, ktérych dane dotyczg i innych osdéb, ktérych sprawa
dotyczy.

DPIA jest przeprowadzane w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

przy kazdorazowej istotnej zmianie procesu przetwarzania danych osobowych, np. zmiana dostawcy ustug,
zmiana sposobu przetwarzania danych, wymiana zasobdw biorgcych udziat w procesie,

jezeli dany rodzaj przetwarzania - w szczegdlnosci z uzyciem nowych technologii - ze wzgledu na swdj charakter,
zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobieristwem moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0sob fizycznych;

jezeli krajowy organ nadzorczy albo Europejska Rada Ochrony Danych wskaze dany rodzaj przetwarzania w wy-
kazie rodzajow operacji przetwarzania podlegajgcych wymogowi dokonania oceny skutkéw dla ochrony danych.

DPIA jest przeprowadzana wraz z analizg ryzyka nie rzadziej niz raz w roku w stosunku do proceséw, ktére w wyniku
poprzednio przeprowadzonego DPIA wykazaty wysokie ryzyko dla praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.

§18. Inspektor ochrony danych

1.

Administrator ma prawo wyznaczy¢ Inspektora ochrony danych osobowych, przy czym informacje o Inspektorze

danych osobowych przekaze wszystkim pracownikom, Urzedowi Ochrony Danych Osobowych oraz podmiotom
zewnetrznym m.in. poprzez umieszczenie informacji w Polityce prywatnosci, klauzuli informacyjnej, danych kontak-

towych na stronie internetowe;.

Inspektor ochrony danych bedzie wyznaczony w oparciu o przepisy Rozporzgdzenia RODO.

Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.
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